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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SAN MATEO ATENCO Si
- [ #UnidosSiempre]

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Orientacion y canalizacion para el registro de bienes arqueoldgicos, fotograficas y bienes SERVICIO: X
histéricos de San Mateo Atenco ;

DESCRIPCION

Ser el medio para solicitar ante el Instituto Nacional de Antropologia e Historia la valoracion, conservacion, registro
y, en su caso, la restauracion de monumentos histéricos y del acervo histérico dentro del municipio, asi como
acreditar dicho patrimonio para su exposicion publica.

CLAVE ot BE
IDENTIFICACION CTRyS/CyT/02
FUNDAMENTO Articulo 120. Bando Municipal de San Mateo Atenco 2026
JURIDICO : Articulo 15. Ley General de Cultura y Derechos Culturales.
' VIGENCIA DEL
gg?g&ﬂEERNTO A Respuesta por escrito a la gestion realizada DOCUMENTO |Indefinida
A OBTENER:
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
L ' .
(ANEXAR LINK) D enbiola {ANEXAR LINK)
MODALIDAD
: No aplica Si No aplica

CASOS EN LOS QUE EL | En casode hallazgos de algiin monumento por parte de la ciudadania,
TRAMITE DEBE REALIZARSE mayordomias, parrocos y asociaciones civiles.

ESPECIFICAR Sl ESTE

TRAMITE O SERVICIO ESTA|. . _ . : 5 N . N
SUJETO A INSPECCION O Esta sujeto a la inspeccion de las instituciones publicas, de la Direccion de

VERIEICACION Y OBJETIVO DE Cultura y Turismo y de las asociaciones civiles.

LA MISMA
COPIAS
ANOTAR CON :
ORIGINAL ANOTAR | NUMERO LA | pynpaMENTO JURIDICO
REQUISITOS LAPALABRASIO DE COPIAS -ADMINISTRATIVO
: NO At '
(simple,
notarial,
cetrtificada)
PERSONAS FISICAS |
1. Solicitud por escrito. Si 1, simple
2. ldentificacién oficial vigente No 1, simple Articulo 118 del Bando
3. Fotografia del monumento histérico y/o Si 1, simple Municipal de San Mateo
acervo histérico de San Mateo Atenco. Atenco 2026
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Solicitud por escrito. si 1 simpl .
e ma ! » Simple Articulo 118 del Bando
2. ldentificacién oficial vigente No 1, simple Municipal de San Mateo
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3. Documento que acredite a la persona No 1, simple Atenco 2026
como representante legal.
4. Fotografia del monumento histdrico y/o Si No aplica
acervo historico de San Mateo Atenco.
INSTITUCIONES
PUBLICAS
1. Solicitud por escrito. Si 1, simple
2. ldentificacion oficial vigente No 1, simple
3. Documento que acredite a la persona No 1, simple Ani_cqlo 118 del Bando
como representante legal y/o servidor Municipal de San Mateo
publico de la institucion. ) ) Atenco 2026
, o Si No aplica
4. Fotografia del monumento histérico y/o
acervo historico de San Mateo Atenco

PASOS A SEGUIR QUE 1. Solicitar mediante oficio dirigido a la Titular de la Direccién de Cultura y Turismo
DEBE DE REALIZAR EL del municipio de San Mateo Atenco, la orientacion para iniciar con el tramite de
CIUDADANO registro para la valoracion, conservacion, registro y en su caso la restauracion de

monumentos historicos y del acervo histérico dentro del municipio, ante el INAH.

2. Esperar la respuesta del INAH misma a la que dara seguimiento la Direccién de
Cultura y Turismo y le notificara al ciudadano.

3. Acudir a la Direccién de Cultura y Turismo con los documentos que haya
solicitado el INAH.

4. Se finalizara con el servicio una vez entregado el dictamen del INAH,

PLAZO MAXIMO DE

30 dias habiles.

RESPUESTA
COSTO ki FUNDAMENTO Articulo 8 Constitucion Politica de los
JURIDICO Estados Unidos Mexicanos.
EFECTIVO TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)
No aplica No aplica No aplica
¢ DONDE PODRA A
PAGARSE? O apiica

OTRAS ALTERNATIVAS |No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL |No aplica
TRAMITE

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA O | No aplica
NEGATIVA FICTA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE
Direccién de Cultura y Turismo Direccion de Cultura y Turismo
TITULAR ~ DE LA Lic. Guadalupe Escutia Zamora
DEPENDENCIA
DOMICILIO
CALLE Calzada del Pantedn Viejo NO. iN'!:. Y 201
EXT.
COLONIA San Nicolas MUNICIPI San Mateo Atenco
©]
cp 52104 HORARIO Y QiAS DE De lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas
i : ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO:
722 9412506 No aplica cultura@sanmateoatenco.gob.mx
No No aplica No aplica No aplica
aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICIN | No aplica

A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA |No aplica
OFICINA
DOMICILIO
No aplica NO. INT. Y|No aplica
CALLE EXT.
COLONIA | No aplica MUNICIPI | No aplica
' ©]

cp |Noaplica HORARIO Y DIAS DE |No aplica

i ATENCION -

LADA TELEFONOS : EXT. CORREO ELECTRONICO:

No No aplica No aplica No aplica

aplica
FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢ Cual es la institucion ante la que se realiza la gestion?
FRECUENTE
RESPUESTA: Se realiza ante el INAH, Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
PREGUNTA ¢ Quién puede realizar la gestion?
FRECUENTE
RESPUESTA: Cualquier persona y/o institucion.
PREGUNTA ¢ En qué momento se realiza la gestion?
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FR_ECL_!.EN_TE
RESPUESTA: Cuando algun ciudadano del municipio de San Mateo Atenco detecte hallazgos relacionados
con el patrimonio cultural e histérico del municipio de San Mateo Atenco.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No apli
ELABORO: VIsTO /) '\ FECHADE ACTUALIZACION:

SOUIFRHO WUNICIRAL

O

/{ 27/03/2026

14 , . . : <
Erika N@Eerrﬂtf{lardon Hernandez Lic. Guadalups,
xiliar Administrativo Directora de Cul




